
台中市立東勢高工 1111015 全國中學生小論文比賽格式檢核表 
班級+小論文篇名：                          學生(全組座號+姓名):  

 

檢核項目 
學生自行檢核 

(第 1 關檢查) 

教師檢核 

(第 2 關檢查) 

圖書館檢核 

(第 3 關檢查) 

版面編排 是 否 是 否 是 否 

3.A4 紙張 4 至 10 頁為限（含附錄） □ □ □ □ □ □ 

4.每頁頁首插入篇名、頁尾插入頁碼（10 級字/置中） □ □ □ □ □ □ 

5.邊界上下左右設定為 2cm □ □ □ □ □ □ 

6.全篇字型為新細明體 12 級字 □ □ □ □ □ □ 

7.單行間距 □ □ □ □ □ □ 

8.所有標題單獨成行 □ □ □ □ □ □ 

9.標題與段落、段落與段落之間要空 1行 □ □ □ □ □ □ 

10.標題層次符合規定【壹、一、（一）1. （1）】 □ □ □ □ □ □ 

學術寫作要求 是 否 是 否 是 否 

11.格式符合六大架構（壹、前言。貳、文獻探討。叁、

研究方法。肆、研究分析與結果。伍、研究結論與建議。

陸、參考文獻）  

□ □ □ □ □ □ 

12.圖表編號及標題均置於圖表上方置左 

圖表如係引用，均須於圖表下方註明資料來源，並於「陸、

參考文獻」段中列出。 

□ □ □ □ □ □ 

13.若直接引用原文，須以粗體 並加「」標明。 

若間接（改寫）引用，則不必加「」、亦不用粗體。 
□ □ □ □ □ □ 

14.每一處直接引用不超過 50 字（不含標點符號），詩文  

、歌詞、劇本、法律條文不在此限。 
□ □ □ □ □ □ 

15.文中直接或間接引用他人資料時，須加註資料來源，

以（作者，年代）或作者（年代）方式呈現。 
□ □ □ □ □ □ 

16.文中每一處引註，其詳細來源均於「陸、參考文獻」

中列出。（請逐筆檢視，前後核對） 
□ □ □ □ □ □ 

17.參考文獻至少 3篇，且不得全部來自格式範例所列之

網路相關資源。 
□ □ □ □ □ □ 

18.參考文獻寫法符合 APA 格式（詳見格式範例） □ □ □ □ □ □ 

19. 網路篇名與正文頁首篇名相同 □ □ □ □ □ □ 

請指導老師與學生依序檢查小論文格式 

檢核完後記得簽名 
 

簽名 簽名 簽名 

   

★ 10/5(三)校內投稿截止日 

1. 請各組在 10/5(三)午休結束前將小論文紙本(不含封面)+格式檢核表繳交至圖書館進行第三關卡

檢查。 

2. 請各組在 10/5(三)放學前上傳 PDF 電子檔至中學生網站，上傳務必檢查封面是否刪除 

3. 各組同學可在平日午休時間到圖書館上傳作品，若在上課時間請先經過任課老師同意。 

 

圖書館製作 20220822 


